 Datos Importantes:

1) Agentes que deban abrir su legajo en el Instituto:

*         Formulario Apertura de Legajo

*         Formulario Ficha de Personal

*         Formulario Declaración Jurada de Cargos – Horas Cátedra

*         Formulario Declaración Jurada Núcleo Familiar

2) Si modificasen algún dato personal (e-mail, teléfono, dirección, etc)

*         Formulario Actualización de Datos Personal

3) Todos los años y hasta el 30/04 deben presentar actualizada:

*          Formulario Declaración Jurada de Cargos – Horas Cátedra

4) Si de un año a otro han modificado su Núcleo Familiar, también al 30/04 debe presentar actualizada:

*          Formulario Declaración Jurada Núcleo Familiar

 5) Para tramitar Licencias Médicas en Área Salud y Trabajo:

*   http://asyt.fcm.unr.edu.ar
 o telefónicamente al 0800-888-2798 siempre en el horario de 07:00 a 19:00 hs.

  *   Formulario Licencias Médicas – LM-01 + certificado médico estampillado

Si por primera vez piden licencia médica por Familiar Enfermo o han modificado su núcleo familiar, deberán mandar escaneada y firmada por el director de algunas de las escuela donde presta servicio, el Formulario Declaración Jurada Núcleo Familiar a licenciadocente@gmail.com<mailto:licenciadocente@gmail.com>

6) Para tramitar CUALQUIER otra licencia que NO sea médica:

*         Formulario Licencias Administrativas – LA-01

7) Para Renuncias de Cargos u Horas Cátedra:

*         Formulario Solicitud Renuncia y Designación – RD-01

Titulares: Trámite Personal en el Ministerio de Educación

Interinos y Reemplazantes: Trámite Personal en Mesa de Entradas del Instituto

8) Para el cobro de la Asignación Familiar por Escolaridad:

Se deberá completar y entregar en el Ministerio de Educación antes del 30/04 para informar los siguientes casos:

*         Hijos por los que se solicita el cobro de asignación de escolaridad por PRIMERA VEZ y pertenecen al Sistema Educativo Provincial (cualquiera sea el nivel y/o modalidad), en este caso se solicitará a los padres certificado de alumno regular. También deberán presentar Certificado de Escolaridad aquellos que ingresen a jardín de 4 años que asistan a establecimientos del Sistema Educativo Provincial.

*          Hijos que NO pertenecen al Sistema Educativo Provincial (por ejemplo universitarios o de escuelas que dependan de la UNR), en este caso se deberá presentar además el certificado de alumno regular por cada hijo informado.

 Se recuerda que:

*         No se abona Escolaridad por los niños de 4 años que asisten a Establecimientos particulares no incorporados al Sistema Educativo Provincial (guarderías, jardines maternales).

*         No se abona Escolaridad ni Asignación Familiar a mayores de 21 años.

NO se requiere enviar ningún tipo de información por correo electrónico, los alumnos escolarizados serán certificados con la información registrada en el Sistema de Gestión Escolar (SIGAE Web), es por ello que destacamos la importancia de mantener actualizados sus registros.

